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Baden-Wiirttemberg

Der SPD-Landesverband Baden-Wiirttemberg sucht zum nachstmdglichen
Zeitpunkt, vorzugsweise zum 01. Marz 2022 fir die Landesgeschaftsstelle in

Stuttgart eine*n

Geschiiftsstellenmitarbeiter*in (m/w/d)
(Vollzeit mit 37 Wochenstunden,

Teilzeit méglich mit mindestens 26 Wochenstunden = entspricht 70 Prozent)

Der SPD-Landesverband Baden-Wurttemberg umfasst alle politischen Organe
der Sozialdemokratischen Partei Deutschlands im Land Baden-Wurttemberg.
Die SPD steht seit Gber 150 Jahren fir Offenheit und Chancengleichheit und
gegen jede Form der Ausgrenzung. Wir begriiBen ausdricklich Bewerbungen
aller Menschen unabhangig von Alter, Geschlecht, Herkunft und Abstammung,

einer Behinderung oder anderen gesetzlich geschutzten Griinden.

Die/der Geschaftsstellenmitarbeiter*in ist der Landesgeschaftsfliihrung
zugeordnet und unterstutzt diese im Bereich Finanzmanagement und -
verwaltung sowie bei der Veranstaltungsplanung und bei allgemeinen
Sekretariatstatigkeiten in der Abteilung Finanzen und Veranstaltungen.
Daneben werden auch Aufgaben innerhalb des zentralen Sekretariats der

Landesgeschaftsstelle Gtbernommen.

Erwartet werden:

*  Organisationstalent, Buroerfahrung und eigenverantwortliches Arbeiten,

=  eine abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. im blrokaufmannischen oder
verwaltungstechnischen Bereich),

= Erfahrungen im Rechnungswesen und Kostenanalysen sowie Kenntnisse im
Umgang mit moderner IT

= Relevante Erfahrungen in einem (Non-Profit-)Unternehmen sind von Vortell

= Interesse an der politischen Arbeit,




= Serviceorientierung, Flexibilitat, Teamfahigkeit und gute Allgemeinbildung,
sowie sicheres Auftreten und selbststandige Arbeitsorganisation,

=  Wiulnschenswert sind Kenntnisse Uber die Kassenflihrung in der SPD und
den Umgang mit dem Programm ,Navision” sowie allgemeine Kenntnisse
im Bereich Finanzverwaltung.

=  Erforderlich sind ferner gute analytische Fahigkeiten, ein offenes
Kommunikationsverhalten sowie Verhandlungssicherheit und Kompetenzen
zur Regelung von Konflikten.

= |dentifikation mit der Sozialdemokratischen Partei Deutschlands.

Die Stelle ist unbefristet. Die Vergltung erfolgt nach dem Haustarif der SPD

Baden-Wirttemberg, welcher auch umfangreiche Sozialleistungen beinhaltet.

Interessentinnen und Interessenten richten ihre vollstandige Bewerbung
bitte bis 23. Januar 2022 an die:

SPD-Landesverband Baden-Wiurttemberg
z.H. Landesgeschaftsfihrer Marten Jennerjahn
Wilhelmsplatz 10, 70182 Stuttgart

Per E-Mail an: nicoleta.wild@spd.de
Ansprechpartnerin: Anni Betz, 0711/61936-25; anni.betz@spd.de




